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الإصدارات:قائمة

التحديثالتاريخالاصدار

1.02024-04-22

:بـالخاصةالوثيقةكتابة
الاستراتيجية.الخطة-
الجمعيات.تسجيل-
المنح.طلباتاستقبال-

2.02024-05-13
:بـالخاصةالوثيقةكتابة
المنح.طلباتدراسة-
المنح.طلباتاعتماد-

3.02024-05-25
:بـالخاصةالوثيقةكتابة
والاتفاقيات.العقودصياغة-
المالية.الدفعاتإدارة-

2



المصطلحات:تعريف

التفسيرالمصطلح#

المستفيد/ين1

وهي:المستهدفةالفئاتأي
خيريةجمعية-
ربحيةغيرشركة-
ربحيةشركة-
فرد-

المانحةالمؤسساتالجهة2

التقنيالتحولالشركة3

المنحإدارةمنصةالمنصة4

المنحبوابةوتطويربناءمشروعالمشروع5

المنحإدارةمنصةالنظام6

7

8
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التنفيذيالملخص.1

الوثيقة:منالغرض.1.1
الأهليةللمؤسساتمتكاملةرقميةبيئةتوفيرإلىالمنحبوابةبناءمشروعيهدف

البوابة.متطلباتوصفإلىالوثيقةهذهتهدفكماالمنح.وإدارةطلبعمليةتسهل

المشروعوصف.1.2
وقدالمنح،طلباتوإدارةإستقبالفيالتحدياتمنالعديدالمانحةالجهاتتواجه

التحديات:هذهبعضتشمل

العملاءرضاعلىسلبًايؤثرقدمماالعمليات،تنفيذفيأطولوقتاستغراق.1.2.1

قراراتلاتخاذمنهاالاستفادةمنيحدمماوتحليلها،البياناتجمعفيصعوبة.1.2.2

للمعاملات.اليدويالتتبع.1.2.3

اللازمة،والتعديلاتالتغييراتمعالتعاملفيالمرونةقلة.1.2.4

الموارد.منمزيدًاتتطلبالحجمزيادةلأنبفعالية،التوسعصعوبة.1.2.5

الأطراف.بينالتواصلعملياتضعف.1.2.6

لتوفيرالمنحلإدارةإلكترونيةمنصةوتطويربناءالىالتوصلتمالتحديات،هذهعلىبناءً

الجهاتعملوفعاليةكفاءةوتحسينالصعوباتهذهتجاوزفييساعدمتكاملًاحلًا

المانحة.

النظام:تحليل.2

والغاياتالأهداف.2.1
كفاءتهم.ورفعأدائهملتحسينالمانحةللجهاتالمنحمنصةتطوير.2.1.1

المستفيدة.الفئةاحتياجاتلتلبيةالطلباتاستقبالتحسين.2.1.2

والإجراءات.العملياتأتمتة.2.1.3

المستفيدين.2.2
الأهلية.المؤسسات.2.2.1

الربحية.غيرالمنظمات.2.2.2

الرئيسيةالميزات.2.3
المالية.والموازناتالأداءومؤشراتالاستراتيجيةالخططعكس.2.3.1

الطلبات.استقبالعملياتأتمتة.2.3.2

العمل.وسيروالاعتماداتالطلباتتدفقهيكلتحديدسهولة.2.3.3

والصلاحيات.الأدوارفيالتحكمامكانية.2.3.4

المنصة.فيتلقائياًالاشعاراتارسال.2.3.5

الداخلية.المراسلات.2.3.6

والإحصاءات.التقارير.2.3.7

تنفيذها.تمالليالإجراءاتوجميعالطلباتسجلتتبع.2.3.8

والوثائق.الملفاتارشفة.2.3.9

النماذج.وتعددالإلكترونيةالعقود.2.3.10
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والألوان(.)الشعاراتالبصريةالهويةتخصيصامكانية.2.3.11

المالية.والسنداتالايصالاتادارة.2.3.12

المالية.الدفعاتمتابعة.2.3.13

المعتمدة.المشاريعمتابعة.2.3.14

المستفيدة.والجمعياتالمشاريعتقييم.2.3.15

Non-Functional)الوظيفيةغيرالمتطلبات.3 Requirements)

المتوقعالزمنيالجدول.3.1

هنـــــــــــــامنالزمنيالجدولعرضيمكنك

المحتملةالمخاطر.3.2
الاعتماداتتأخرأومتوقعةغيرتحديثاتنتيجةالزمنيالجداولفيتأخيرات.3.2.1

عليها.المتفق

الاستفسارات.علىالردوتأخرالتواصلضعف.3.2.2

القانونية.للتشريعاتالامتثالمتطلباتوضوحعدم.3.2.3

.بشكلتبنيهاعدمأوالجديدةللمنصةالمستخدمينممانعة.3.2.4
ٍ
كاف

التطوير.عمليةأثناءالمستخدمينأوالعميلمتطلباتفيتغييرات.3.2.5

واستقرارها.الثالثالطرفخدماتتوفر.3.2.6

المنصة.ادارةوصعوبةالمستخدمتجربةوضوحعدم.3.2.7
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Functional)الوظيفيةالمتطلبات.4 Requirements)

عام:.4.1
ويكونالميلاديالتاريخهوالمنصةفيالمستخدمالتاريخيكونأنيجب.4.1.1

بالهجري.لهالمقابلالتاريخعرضويتم.YYYY/MM/DDالتالي:بالتنسيق

التاريخويبقىآليبشكلالميلاديالىوتحويلهالهجريالتاريخادخاليمكن.4.1.2

فقطللعرضالهجري

فقط.العربيةاللغةهيالمنصةفيالمستخدمةاللغةتكون.4.1.3

قامحالوفيالنظام،فيالمدخلةالبياناتجميعبحفظالنظاميقومأنيجب.4.1.4

المستخدملدىحذفهايتمأنيجبتخزينهاسبقمعلومةبحذفالمستخدم

soft)فقط delete)حالفيالمحذوفةبالقيمةالنظامتأثرعدممراعاةويجب

عليها.الاعتمادوتمسبق

والانجليزية.العربيةوالرموزوالأرقامالأحرفبإدخالالنظاميسمح.4.1.5

النظامفإنالمتصفحفي"الخلف"زرعلىبالضغطالمستخدمقامحالفي.4.1.6

المهلة.بانتهاءتفيدفارغةصفحةالىوليسالسابقة،الصفحةالىيعيده

الحاجة.حسبوالفرزالبحثخاصيةعلىتحتويوالأقسامالصفحاتجميع.4.1.7

كاملالنظاممستوىعلىتنفيذهاتمالتيوالإجراءاتالتغييراتتتبعامكانية.4.1.8

العملية.ووقتوتاريخبالإجراءقامالذيالمستخدماسموتوضيح
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التحكملوحةفيالرئيسيةالقائمة.4.2
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الأداء.ومؤشراتالاستراتيجيةالخطة.4.3
الوصف:.4.3.1

بالجهةالخاصةللمنحالاستراتيجيةالخطةاضافةامكانيةالىالخدمةهذهتهدف

سنوي.بشكلالأداءقياسومؤشرات

الافتراضات:.4.3.2

المنصة.اعداداتوضبطتجهيز.4.3.2.1

القيود:.4.3.3

التحكم.لوحةالىالدخولتسجيلدونالخطةاضافةيمكنلا.4.3.3.1

المنصة.اعداداتوضبطتجهيزالانتهاءدونالخطةاضافةيمكنلا.4.3.3.2

الاعتمادات:.4.3.4

الوصول:طريقة.4.3.4.1

الاستراتيجيةالخطة<<التحكملوحة

الحالة:معالمتفاعلين

النظاممدير.4.3.4.1.1

الصلاحية"يملك"منالمستخدم.4.3.4.1.2

المسبقة:الشروط.4.3.4.2

الخاصةالبياناتقاعدةفىمضافالمسؤولحسابيكونأن.4.3.4.2.1

التحكم.بلوحة

الخطةوتعديلإنشاءصلاحيةيملكحسابوجود.4.3.4.2.2

الاستراتيجية.

العمل:تفاصيل.4.3.5

التحكم.لوحةفيالاستراتيجيةالخطةقسمالىالانتقال.4.3.5.1

النموذج.وتعبئةجديدةاستراتيجيةخطةاضافة.4.3.5.2

مستويات.5تتجاوزلاأنعلىالمتاحةالمستوياتحسبالأهدافإدخال.4.3.5.3

للسنة.الماليةالموازنةتحديد.4.3.5.4
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الميزانية.منمستوىكلنسبةتحديد.4.3.5.5

الخطةفياضافتهتمتمستوىآخرحسبالأداءمؤشراتاضافة.4.3.5.6

الاستراتيجية.

عامة:ملاحظات.4.3.6

الزمنيةالفترةتحديديتمأنعلىاستراتيجيةخطةمنأكثراضافةامكانية.4.3.6.1

خطةمنأكثرإنشاءيمكنولاخطة،بكلالخاصةالميلادية()السنة

الواحد.للعام

كحدمستويات5الىتصلمستوياتعدةعلىالاستراتيجيةالخطةبناء.4.3.6.2

الفرعيةوالمستوياتالأولالرئيسيالمستوىاضافةيتمبحيثأقصى

له.التابعة

لإدخالالحاجةدونلديهاالمطلوبةالمستوياتتحديدللمؤسسةيمكن.4.3.6.3

المستويات.جميع

تكونبحيثالاستراتيجيةللخطةالسنويةالماليةالموازنةتحديديتم.4.3.6.4

ثابتة.وليستسنةلكلمتغيرة

بحيثالموازنةإجماليمنالمستوياتمنمستوىكلنسبةتحديديتم.4.3.6.5

جميععلىوهكذا٪100الأولالمستوىفيالنسبمجموعيكون

المستويات.

المستوىمن٪100الىالنسبةاحتسابيتمالفرعيةالمستويات.4.3.6.6

الاجمالية.الموازنةمنوليسفيهاالخاصالرئيسي
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ويترتبالسنةخلالالمستوياتفيحذف(أو)اضافةالتحكمامكانية.4.3.6.7

المجموعيتجاوزلاأنعلىالأخرىالمستوياتنسبةتغييرذلكعلى

بها.الخاصالمخصصاستخدامتمنسبةتغييريمكنولا%،100

السنة.خلالالمؤشراتفيحذف(أو)اضافةالتحكمامكانية.4.3.6.8

الآتي:وفقالاستراتيجيةالخطةفيالماليةالموازنةتعزيزيمكن.4.3.6.9

المستوياتجميعأوالمستوياتلأحدالماليالمبلغتعزيز.4.3.6.9.1

وتثبيتتلقائيبشكلالنسبتوزيعبإعادةالنظامويقوم

المحددة.للمستوياتالمضافةالقيمة

عنالمستوياتجميعأوالمستوياتلأحدالماليالمبلغتعزيز.4.3.6.9.2

حسبالمبلغبتوزيعالنظامويقومماليمبلغاضافةطريق

المحددة.النسب

يكونأنبشرطآخرمستوىالىمستوىمنالمخصصاتنقلامكانية.4.3.6.10

استخدامها.تمالتيالقيمةيتجاوزلابما

وتوضيحالخطةعلىتنفيذهاتمالتيوالإجراءاتالتغييراتتتبعامكانية.4.3.6.11

بالإجراء.قامالذيالمستخدماسم

لها.المحددةالنسبةعنيزيدأنيمكنلاالصرففيالانجازنسبة.4.3.6.12

المحددالعددأوالنسبةعنتزيدأنيمكنالمؤشراتفيالانجازنسبة.4.3.6.13

لها.

لعامالأخيرةوالمؤشراتبالمستوياتالسنويةالخطةتكرارإمكانية.4.3.6.14

جديد.

بهاالتحكمأوعليهاالتعديليمكنلامنتهيةإلىالخطةحالةتغييرعند.4.3.6.15

فعالة.إلىالحالةتغييرتمإذاإلا

واحدةخطةالوقت،نفسفيفعالةخطةمنأكثرتكونأنيمكنلا.4.3.6.16

أقصى.كحدفعالة

كلفيالتقدمومستوىوالمؤشراتالمستوياتلعرضصفحة.4.3.6.17

مستوى
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المستفيدةالمنظماتتسجيل.4.4
الوصف:.4.4.1

لدىالمستفيدةالمنظماتحسابانشاءامكانيةالىالخدمةهذهتهدف

المانحة.الجهات

الافتراضات:.4.4.2

المنصة.اعداداتوضبطتجهيز.4.4.2.1

حساباتبإنشاءالمتعلقةالعملسيرإجراءاتوضبطتجهيز.4.4.2.2

الجمعيات.

المستفيدةالجهةعلىيجبوالتيبالتسجيلالخاصةالأسئلةتعبئة.4.4.2.3

تعبئتها.

الجمعياتبياناتلجلبالربحيغيرللقطاعالوطنيالمركزمعالربط.4.4.2.4

مباشر.بشكل

القيود:.4.4.3

وضبطتجهيزمنالانتهاءدونجديدةمستفيدةمنظمةاضافةيمكنلا.4.4.3.1

المنصة.اعدادات

منالتحققخلالوذلكالواحدةللمنظمةحسابمنأكثرإنشاءيمكنلا.4.4.3.2

تكراره.عدموضمانالمدخلالترخيصرقم

للمستخدمالجمعيةتفويضبخطابالمستخدمقبلمنقرارإرفاق.4.4.3.3

بتمثيلها.

الاعتمادات:.4.4.4

الوصول:طريقة.4.4.4.1

)المستخدمين(المستفيدين<<التحكملوحة

الحالة:معالمتفاعلين.4.4.4.2

النظاممدير.4.4.4.2.1

الصلاحية"يملك"منالمستخدم.4.4.4.2.2

المسبقة:الشروط.4.4.5

بالمنصة.الخاصةالبياناتقاعدةفىمضافالمسؤولحسابيكونأن.4.4.5.1

المستفيدين.وتعديلإنشاءصلاحيةيملكحسابوجود.4.4.5.2

العمل:تفاصيل.4.4.6

المنصة.فيالمستخدمينحساباتقسمالىالانتقال.4.4.6.1

النموذج.وتعبئةجديدة)مستخدم(مستفيدةمنظمةإضافة.4.4.6.2

المستفيد(:قبل)منالعملسيراجراءات.4.4.7

البوابة.إلىالدخول.4.4.7.1

المطلوبالحسابنوعاختيار.4.4.7.2

أهلية.جمعية.4.4.7.2.1

وقفية.شركة.4.4.7.2.2

تجارية.شركة/مؤسسة.4.4.7.2.3

11



أفراد..4.4.7.2.4

الحساب.نوعحسببالتسجيلالخاصةالأساسيةالبياناتاكمال.4.4.7.3

المانحة.بالجهةالخاصةالإضافيةالبياناتاكمال.4.4.7.4

بالمستفيد.الخاصالإلكترونيالبريدتوثيق.4.4.7.5

للحساب.المانحةالجهةاعتماد.4.4.7.6
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أهلية()جمعيةحسابإنشاءنموذج

وشروطمواصفاتإجباريالعنصرنوعالعنصراسم

الأساسيةالبيانات

نعمنصالجهةاسم

نعمرقمالترخيصرقم

إدارية(منطقة13)نعماختيار متعددالجغرافيالنطاق
الرياض.1
المكرمةمكة.2
الشرقيةالمنطقة.3
عسير.4
المنورةالمدينة.5
القصيم.6
الباحة.7
جازان.8
تبوك.9

نجران.10
حائل.11
الجوف.12
الشماليةالحدود.13

مناطقعدةاختياريمكن

والتنميةالبشريةالمواردوزارة.1نعماختيارالإشرافجهة
الاجتماعية.

والزراعة.والمياهالبيئةوزارة.2
التعليم.وزارة.3
الصحة.وزارة.4
التجارة.وزارة.5
الثقافة.وزارة.6
وتقنيةالاتصالاتوزارة.7

المعلومات.
والعمرة.الحجوزارة.8
والقرويةالبلديةالشؤونوزارة.9

والاسكان.
الطاقة.وزارة.10
الداخلية.وزارة.11
والدعوةالاسلاميةالشؤونوزارة.12

والارشاد.
الرياضة.وزارة.13
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اللوجستية.والخدماتالنقلوزارة.14
الحياة.جودةمركز.15
السياحة.وزارة.16
الإعلام.وزارة.17
للترفيه.العامةالهيئة.18
والتخطيط.الاقتصادوزارة.19
للعلومعبدالعزيزالملكمدينة.20

والتقنية.
والذكاءللبياناتالسعوديةالهيئة.21

الاصطناعي
للأوقاف.العامةالهيئة.22
الفكرية.للملكيةالسعوديةالهيئة.23
العدل.وزارة.24
للتخصصاتالسعوديةالهيئة.25

الصحية.
للمعارضالعامةالهيئة.26

والمؤتمرات.
غيرالقطاعلتنميةالوطنيالمركز.27

الربحي.
المعدنية.والثروةالصناعةوزارة.28

نعماختيارالنوعيالتصنيف

الفرعيالتصنيف
الأول

نعماختيار

pdfبها:المسموحالصيغنعممرفقاتالترخيصشهادة

نهايةتاريخ
الترخيص

هجري(/ميلادي)تاريخنعمتاريخ

مجلستعيينقرار
الإدارة

pdfبها:المسموحالصيغنعممرفقات

دورنهايةتاريخ
المجلس

هجري(/ميلادي)تاريخنعمتاريخ

المستخدمبياناتقسمالىالانتقالزرالتاليزر
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النهائي"التصميميعكسولافقطمثالادناه"الموضحللتوضيح:

المستخدمبيانات

نعمنصالثلاثيالاسم

نعمنصالمنصب

خانة12منمكون966بيبدأرقمنعمرقمالجوالرقم

pdfبها:المسموحالصيغنعممرفقاتالجهةممثلإقرار

الالكترونيالبريد
الرسمي

صحيحة.إلكترونيبريدصيغةنعمايميل

الالكترونيالبريدعلىالمرسلالرمزنعمالتحققرمز
يمكنالتحققبعدالرسمي،

اكمالدونالبياناتحفظللمستخدم
فقطحسابإنشاءويتمالتسجيل

المنصة،خدماتمنالاستفادةدون
الحسابعلىأخرىمرةالدخولوعند

والحسابلإنشاءالمتبقيلهيظهر
المنصةادارةمعللتواصلنموذج

أخرى.خدماتأيدونفقط

خانات8عنيقللا●نعمنصالمروركلمة
كبيرحرف●
صغيرحرف●
ارقام●
رموز●
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المروركلمةلحقلمطابقةكلمةنعمنصالمروركلمةتأكيد

النهائي"التصميميعكسولافقطمثالادناه"الموضحللتوضيح:

صحةمنالتأكديتمعليهالنقرعندنعمزرحفظ
يوجهصحيحةكانتوإذاالبيانات

الرئيسيةللصفحةمستخدم

الخاصةالبيانات

…للتسجيلالمخصصالنموذجرغبةحسبالنظاممديرقبلمنإضافتهايتم
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ربحية:غيرشركةحسابنموذج

وشروطمواصفاتإجباريالعنصرنوعالعنصراسم

الأساسيةالبيانات

نعمنصالجهةاسم

نعمرقمالترخيصرقم

إدارية(منطقة13)نعماختيار متعددالجغرافيالنطاق
الرياض.1
المكرمةمكة.2
الشرقيةالمنطقة.3
عسير.4
المنورةالمدينة.5
القصيم.6
الباحة.7
جازان.8
تبوك.9

نجران.10
حائل.11
الجوف.12
الشماليةالحدود.13

مناطقعدةاختياريمكن

pdfبها:المسموحالصيغنعممرفقاتالترخيصشهادة

نهايةتاريخ
الترخيص

هجري(/ميلادي)تاريخنعمتاريخ

المستخدمبياناتقسمالىالانتقالزرالتاليزر

النهائي"التصميميعكسولافقطمثالادناه"الموضحللتوضيح:

17



المستخدمبيانات

نعمنصالثلاثيالاسم

نعمنصالمنصب

خانة12منمكون966بيبدأرقمنعمرقمالجوالرقم

pdfبها:المسموحالصيغنعممرفقاتالجهةممثلإقرار

الالكترونيالبريد
الرسمي

صحيحة.إلكترونيبريدصيغةنعمنص

الالكترونيالبريدعلىالمرسلالرمزنعمالتحققرمز
يمكنالتحققبعدالرسمي،

اكمالدونالبياناتحفظللمستخدم
فقطحسابإنشاءويتمالتسجيل

المنصة،خدماتمنالاستفادةدون
الحسابعلىأخرىمرةالدخولوعند

والحسابلإنشاءالمتبقيلهيظهر
المنصةادارةمعللتواصلنموذج

أخرى.خدماتأيدونفقط

خانات8عنيقللا●نعمنصالمروركلمة
كبيرحرف●
صغيرحرف●
ارقام●
رموز●

المروركلمةلحقلمطابقةكلمةنعمنصالمروركلمةتأكيد

النهائي"التصميميعكسولافقطمثالادناه"الموضحللتوضيح:
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صحةمنالتأكديتمعليهالنقرعندنعمزرحفظ
يوجهصحيحةكانتوإذاالبيانات

الرئيسيةللصفحةمستخدم

الخاصةالبيانات

…للتسجيلالمخصصالنموذجرغبةحسبالنظاممديرقبلمنإضافتهايتم
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تجارية:مؤسسة/شركةحسابنموذج

وشروطمواصفاتإجباريالعنصرنوعالعنصراسم

الأساسيةالبيانات

نعمنصالجهةاسم

نعمنصالترخيصرقم

إدارية(منطقة13)نعماختيار متعددالجغرافيالنطاق
الرياض.1
المكرمةمكة.2
الشرقيةالمنطقة.3
عسير.4
المنورةالمدينة.5
القصيم.6
الباحة.7
جازان.8
تبوك.9

نجران.10
حائل.11
الجوف.12
الشماليةالحدود.13

مناطقعدةاختياريمكن

pdfبها:المسموحالصيغنعممرفقاتالترخيصشهادة

نهايةتاريخ
الترخيص

هجري(/ميلادي)تاريخنعمتاريخ

المستخدمبياناتقسمالىالانتقالزرالتاليزر

النهائي"التصميميعكسولافقطمثالادناه"الموضحللتوضيح:
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المستخدمبيانات

نعمنصالثلاثيالاسم

نعمنصالمنصب

خانة12منمكون966بيبدأرقمنعمرقمالجوالرقم

pdfبها:المسموحالصيغنعممرفقاتالجهةممثلإقرار

الالكترونيالبريد
الرسمي

صحيحة.إلكترونيبريدصيغةنعمنص

الالكترونيالبريدعلىالمرسلالرمزنعمالتحققرمز
يمكنالتحققبعدالرسمي،

اكمالدونالبياناتحفظللمستخدم
فقطحسابإنشاءويتمالتسجيل

المنصة،خدماتمنالاستفادةدون
الحسابعلىأخرىمرةالدخولوعند

والحسابلإنشاءالمتبقيلهيظهر
المنصةادارةمعللتواصلنموذج

أخرى.خدماتأيدونفقط

خانات8عنيقللا●نعمنصالمروركلمة
كبيرحرف●
صغيرحرف●
ارقام●
رموز●

المروركلمةلحقلمطابقةكلمةنعمنصالمروركلمةتأكيد

النهائي"التصميميعكسولافقطمثالادناه"الموضحللتوضيح:
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صحةمنالتأكديتمعليهالنقرعندنعمزرحفظ
يوجهصحيحةكانتوإذاالبيانات

الرئيسيةللصفحةمستخدم

الخاصةالبيانات

…للتسجيلالمخصصالنموذجرغبةحسبالنظاممديرقبلمنإضافتهايتم
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)فرد(:حسابإنشاءنموذج

وشروطمواصفاتإجباريالعنصرنوعالعنصراسم

المستخدمبيانات

نعمنصالثلاثيالاسم

أقصىكحدأرقام10بإدخاليسمحنعمنصالهويةرقم

،pdfبها:المسموحالصيغنعممرفقاتالهويةصورةإرفاق png, jpg

خانة12منمكون966بيبدأرقمنعمرقمالجوالرقم

صحيحة.إلكترونيبريدصيغةنعمنصالالكترونيالبريد

الالكترونيالبريدعلىالمرسلالرمزنعمالتحققرمز
يمكنالتحققبعدالرسمي،

اكمالدونالبياناتحفظللمستخدم
فقطحسابإنشاءويتمالتسجيل

المنصة،خدماتمنالاستفادةدون
الحسابعلىأخرىمرةالدخولوعند

والحسابلإنشاءالمتبقيلهيظهر
المنصةادارةمعللتواصلنموذج

أخرى.خدماتأيدونفقط

خانات8عنيقللا●نعمنصالمروركلمة
كبيرحرف●
صغيرحرف●
ارقام●
رموز●

المروركلمةلحقلمطابقةكلمةنعمنصالمروركلمةتأكيد
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النهائي"التصميميعكسولافقطمثالادناه"الموضحللتوضيح:

صحةمنالتأكديتمعليهالنقرعندنعمزرحفظ
يوجهصحيحةكانتوإذاالبيانات

الرئيسيةللصفحةمستخدم

الخاصةالبيانات

…للتسجيلالمخصصالنموذجرغبةحسبالنظاممديرقبلمنإضافتهايتم

عامة:ملاحظات.4.4.8

جهةاضافةخلالمنأومباشربشكلحسابانشاءللجمعياتيمكن.4.4.8.1

النظام.مديرقبلمن

يرغبالتيالحساباتأنواعوتعطيلتفعيلالنظاملمديريمكن.4.4.8.2

باستخدامها.

مباشر.بشكلالجهاتوتعطيلتفعيلالنظاملمديريمكن.4.4.8.3

بحيثنظامفيالمستخدموبياناتالأساسيةالبياناتتسجيليتم.4.4.8.4

مباشرةالأخرىالبواباتفيالبياناتهذهباستخدامالتسجيليستطيع
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الخاصةبياناتاستكمالمنهويطلبالدخولبياناتبنفسوتكون

الجديدة.البوابةفيللتسجيل

أنواعحسبالجهاتلتسجيلالنموذجبنودتحديدالنظاملمديريمكن.4.4.8.5

بحيثأفراد(-تجاريةشركة-ربحيةغيرشركة-أهلية)جمعيةالأربعة

الإجباريةالأسئلةهيماتحديدمعالاحتياجحسبالنموذجتخصيصيتم

التالية:الخصائصخلالمنالنموذجبناءويمكنالاختيارية.الأسئلةأو

خطأ(/)صحنوعمنأجوبةذاتأسئلة.4.4.8.5.1

واحد()خيارنوعمنأجوبةذاتأسئلة.4.4.8.5.2

متعدد()خيارنوعمنأجوبةذاتأسئلة.4.4.8.5.3

صغير()نصنوعمنأجوبةذاتأسئلة.4.4.8.5.4

طويل()نصنوعمنأجوبةذاتأسئلة.4.4.8.5.5

)رقم(نوعمنأجوبةذاتأسئلة.4.4.8.5.6

إلكتروني()بريدنوعمنأجوبةذاتأسئلة.4.4.8.5.7

)رابط(نوعمنأجوبةذاتأسئلة.4.4.8.5.8

)مرفق(نوعمنأجوبةذاتأسئلة.4.4.8.5.9

وصلاحياتأدوارتحديدمعلهاتابعينموظفيناضافةللجمعياتيمكن.4.4.8.6

مستخدم.لكلمخصصة

الجمعيات.بموظفينالتحكمالصلاحية()صاحبالنظاملمديريمكن.4.4.8.7

التواصليتمالمانحة،المؤسسةوإدارةالجمعياتبينالداخليالتواصل.4.4.8.8

اسمتوضيحفيهايتمفوريةكمحادثةوسلسةسهلةبطريقة

الرسالة.ارسالوقتووتاريخالمستخدم

الفرعوتحديدلهاالتابعةالفروعإضافةالمستفيدةللمنظمةيمكن.4.4.8.9

الرئيسي.

الحساببانشاءقامومنالمستفيدةالمنظمةسجلمعرفةامكانية.4.4.8.10

اسمتحديدمعالنظاممديرأوالمستفيدةالمنظمةنفسمنسواء

الموظف.

الإلكترونيالبريد/الهويةرقم/الترخيصرقممنالتحققإمكانية.4.4.8.11

التكرار.عدملضمان

-الأساسية)البياناتواحدةصفحةفيالجهاتبياناتجميعتظهر.4.4.8.12

منبأيالبحثامكانيةمعالخاصة(البيانات-النظاممستخدمبيانات

المتاحة.المعلومات

علىيطبقفإنهالخاصةالنماذجمنأيعلىتعديلأواضافةعند.4.4.8.13

بتحديثالمسجلةللجهاتتنبيهإرسالمعالجديدةالمسجلةالجهات

البياناتاستكمالحتىالتحديثويستمرالشخصيةبياناتهاصفحة

المطلوبة.

الجديدةالجهاتعلىيطبقفإنهالنماذجفيالأسئلةأحدحذفحالفي.4.4.8.14

السابقة.الجهاتعندالمعلوماتعرضاختفاءمع
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بشكلتفعيلهاأوتلقائيبشكلالحساباتتفعيلالنظاملمديريمكن.4.4.8.15

المستفيدةالجهةمعلوماتمنللتأكدالصلاحيةصاحبقبلمنيدوي

نهائي.بشكلحسابهااعتمادقبل

للتجديدوتحتــاجصلاحيةتاريــخلهــايكــونالتسـجيلمرفقاتبعــض.4.4.8.16

إشـعارمنللنظاملابد...(،البنكية،الشـهادةالجهة،)تصريحمثــل

الفتـرةهـذهتحديـدويتـمالانتهـاء،مـنفتـرةقبـلالتحديـثبضرورةالجهة

التسـجيل.إعـداداتخـلالمـن

ذكـرمـعالجهـةحسـابإيقـافللموظـففيمكـنالجهــةقبــولحــالفــي.4.4.8.17

السـببذكـرمـعالجهـةعـنالإيقـافرفـعلاحقـايمكنهكمـاالسـبب،

أيضـاً.

وإشعارالملاحظاتكتابــةمــعالتسجيلبياناتتعديلطلبيمكن.4.4.8.18

التسجيلملاحظاتباستعراضالنظــامويســمحبذلـك،الجهة

بطلبها.قــاممــنوالزمنيبتسلسلها

تخضعوهذهالتسجيلبياناتتعديلحسابهاقبولبعدللجهةيمكن.4.4.8.19

لحالتين:

الجهة.قبلمنمباشربشكلتعديلهايمكنبيانات.4.4.8.19.1

مختص.موظفقبلمنللمراجعةتحتاجتعديلهابعدبيانات.4.4.8.19.2
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الإجراءات:تدفقمحرك.4.5

الوصف:.4.5.1

المنصةلاقسامالإجراءاتسيروإنشاءالتحكمامكانيةالىالخدمةهذهتهدف

التالية:

الطلبات.استقبال.4.5.1.1

الطلبات.دراسة.4.5.1.2

الطلبات.اعتماد.4.5.1.3

التعاقدات..4.5.1.4

الدفعات.صرف.4.5.1.5

المشاريع.إغلاق.4.5.1.6

الافتراضات:.4.5.2

المنصة.اعداداتوضبطتجهيز.4.5.2.1

الأقسام.لكافةافتراضيإجراءاتسيروجود.4.5.2.2

الافتراضي.الإجراءاتسيرتكراريمكن.4.5.2.3

بهوالتحكمالمنسوخالإجراءسيرتعديليمكن.4.5.2.4

القيود:.4.5.3

الجديدةالطلباتعلىتحديثهيتمسابق،إجراءسيرعلىالتعديلحالفي.4.5.3.1

به.المرتبطة

الافتراضية.الإجراءاتسيرعلىالتعديليمكنلا.4.5.3.2

الوصففيالمحددةالمنصةأقسامحذفاوتعديلاواضافةيمكنلا.4.5.3.3

أعلاه.

الاعتمادات:.4.5.4

الوصول:طريقة.4.5.4.1

الإجراءاتتدفقمحرك<<التحكملوحة

الحالة:معالمتفاعلين.4.5.4.2

النظاممدير.4.5.4.2.1
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الصلاحية"يملك"منالمستخدم.4.5.4.2.2

المسبقة:الشروط.4.5.5

بالمنصة.الخاصةالبياناتقاعدةفىمضافالمسؤولحسابيكونأن.4.5.5.1

الإجراءات.سيرمحركفيالتحكمصلاحيةيملكحسابوجود.4.5.5.2

العمل:تفاصيل.4.5.6

الإجراءات.تدفقمحركقسمالىالانتقال.4.5.6.1

جديد.اجراءسيرإضافة.4.5.6.2

التحكم":"لوحةالعملسيراجراءات.4.5.7

جديد:اجراءاتسيرإضافة.4.5.7.1

جديداجراءسيرإضافةنموذج.4.5.7.1.1

وشروطمواصفاتإجباريالعنصرنوعالعنصراسم

سيرعنوان
الإجراءات

نعمنص

جديدةمرحلةإضافةنموذج.4.5.7.2

وشروطمواصفاتإجباريالعنصرنوعالعنصراسم

نعمنصالمرحلةعنوان

التالية:الاختياراتحسبالاعتماديتمنعماختيارالاعتماد
محددة.معاييروفق●

على:المعاييرتشمل○
المعيارعنوان■
المعياروصف■
(10-1)المعياردرجة■
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)المجموعالمعياروزن■
100)%

المشرف:اعتماد●
مشرفينعدةكانحالفي○

قبولنسبةحسبيكون
المشرفين

يكونواحدمشرفكانحالفي○
المشرفقبولعلىبالاعتماد
المحدد.

اوشخصسواءالمشرفتحديديتم
اشخاصعدة

التالي:حسبالمشرفتحديديتمنعماختيارالمشرف
واحدمشرف●
مشرفينعدة●

معاييراختيارتمحالفيمتطلب●نعمنسبة مئويةالقبولنسبة
القبول

عدةقبولاختيارحالفيمتطلب●
مشرفين

الطلباغلاقامكانية●نعماختيار متعددإضافيةخصائص
مقدممعالتواصلإمكانية●

الطلب
الطلبعلىالتعديلامكانية●
)يتطلبالمرحلةإرجاعامكانية●

شخص(تحديد
ملفارفاقامكانية●

مستوىسياسة
SLAالخدمة

المرحلةأيامعدد●نعمرقم
العملأيامتحديد●
)يتمالمهلةتجاوزعنداشعار●

المستخدمين(تحديد
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"النهائيالتصميميعكسولافقطمثالادناهالموضح":للتوضيح
فقطواحدمشرفقبلمنتعبئتهاويتمللقبولمعاييروجودحالفي(1)

"النهائيالتصميميعكسولافقطمثالادناهالموضح":للتوضيح
مشرفينعدةقبلمنتعبئتهاويتمللقبولمعاييروجودحالفي(2)
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"النهائيالتصميميعكسولافقطمثالادناهالموضح":للتوضيح
واحدمشرفقبلمنالاعتمادحالفي(3)

"النهائيالتصميميعكسولافقطمثالادناهالموضح":للتوضيح
مشرفينعدةقبلمنالاعتمادحالفي(4)
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عامة:ملاحظات.4.5.8

الواحد.الإجراءاتسيرداخلالمراحلمنمحدودلاعددإنشاءيمكن.4.5.8.1

الرغبةحالفيالسابقةللمرحلةإعادتهاالمرحلةعلىالمشرفيستطيع.4.5.8.2

عليها.ملاحظاتإضافةإمكانيةمع

الجهةملاحظاتيرسلأنالطلبإغلاقصلاحيةلديهمنيستطيع.4.5.8.3

الطلبمقدمة

تختلفوقدالنموذج،علىactionsالقراراتمنمجموعةإضافةيمكن.4.5.8.4

القراراتخاذعلىشروطوضعيمكنكماالقرار،باختلافالتاليةالخطوة

قيمببعضمرتبطةتكونالشروطهذهنفسه،القرارلاتخاذشروطأو

ببياناتأوعدمهمنوتجاوزهنفسهالتقييمبإجراءأوالنماذجحقول

نفسه.الطلبمقدم

بياناتعلىيحتويوهواللجنةعلىالعرضنمـوذجإنشاءيمكن.4.5.8.5

فــيمرونةوفقوالتوصيات،الدراسةوالجهةبياناتوكذلكللمشروع

الحاجة.عندتغييرهاإمكانيةمعتظهرالتيالبياناتتحديد

إضافـةخلالهمـنيمكنهمللمشرفينمتاحTagوسمإضافةامكانية.4.5.8.6

الأوسمة.بهذهتقاريراستخراجلاحقاويمكنهمأخرى،تصنيفات

الإجراءاتتدفقمحركإجراءات

اشعار●

●
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المنح:إدارة.4.6
التالية:المراحلوتشملالمنصةخلالمنالمنحطلباتادارةإجراءاتبناءيتم

المنحفترات.4.6.1
الوصف.4.6.1.1

المنح.فتراتوادارةالتحكمامكانيةالىالخدمةهذهتهدف

الافتراضات.4.6.1.2

المنصة.اعداداتوضبطتجهيز.4.6.1.2.1

مفعلة.استراتيجيةخطةوجود.4.6.1.2.2

المنح.بطلباتالمتعلقةالعملسيرإجراءاتوضبطتجهيز.4.6.1.2.3

القيود.4.6.1.3

مفعلة.منحفترةغيرمنالطلباتاستقباليمكنلا.4.6.1.3.1

فيالصلاحيةصاحبحسابخلالمنمنحطلباضافةيمكن.4.6.1.3.2

المنظمة.

الاعتمادات.4.6.1.4

الوصول:طريقة.4.6.1.4.1

تعبئة<<المنحفترات<<المنحإدارة<<الرسميالموقع

النموذج.

الحالة:معالمتفاعلين.4.6.1.4.2

النظاممدير.4.6.1.4.2.1

الصلاحية""صاحبالمستخدم.4.6.1.4.2.2

المسبقة:الشروط.4.6.1.5

الخاصةالبياناتقاعدةفىمضافالمسؤولحسابيكونأن.4.6.1.5.1

بالمنصة.

جديدة.فترةاضافةصلاحيةيملكحسابوجود.4.6.1.5.2

مفعلة.استراتيجيةخطةوجود.4.6.1.5.3

مفعلة.إجراءاتسيروجود.4.6.1.5.4

العمل:تفاصيل.4.6.1.6

المنح.ادارةإلىالانتقال.4.6.1.6.1

منح.فترةإضافة.4.6.1.6.2

المخصص.النموذجتعبئة.4.6.1.6.3

منح:فترةإضافةنموذج.4.6.1.7

وشروطمواصفاتإجباريالعنصرنوعالعنصراسم

نعمنصالفترةعنوان

النماذججميعتظهرمنسدلةقائمةنعماختيارالمعتمدالنموذج
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المتاحة

الإجراءاتسير
)استقبالالمعتمد

الطلبات(

الإجراءاتجميعتظهرمنسدلةقائمةنعماختيار
المتاحة

الإجراءاتسير
)دراسةالمعتمد

الطلبات(

الإجراءاتجميعتظهرمنسدلةقائمةنعماختيار
المتاحة

الإجراءاتسير
)اعتمادالمعتمد

الطلبات(

الإجراءاتجميعتظهرمنسدلةقائمةنعماختيار
المتاحة

عنالاعلانتاريخ
التسجيلبدء

يوضحزمنيعدادالمنصةفييظهرنعمتاريخ
بابفتحعلىالمتبقيالوقت

المتطلباتتوضيحمعالتسجيل
الجهاتقبلمنوإعدادهالتجهيزها

بالتسجيل.البدءقبل

الخطة
الاستراتيجية

للفترةالمخصصة

الخططجميعتظهرمنسدلةقائمةنعماختيار
الخطةلتحديدالمفعلةالاستراتيجية

المطلوبة.

استقبالتاريخ
-)منالطلبات

الى(.

للمسجلينإشعاراتإرساليتم●نعمتاريخ
وتقديمالتسجيلبدءبقرب

الطلبات.
للمسجلينإشعاراتإرساليتم●

الطلبات.استقبالانتهاءبقرب

مفعلغير\مفعلنعماختيارالنشرحالة
الموقعفيإظهارهايتمالنشرعند

الإلكتروني.

مفعلغير\مفعلنعماختيارالاستقبالحالة
برفعالسماحيتمالتفعيلعند

الجديدةالطلباتاستقبال

34



النهائي"التصميميعكسولافقطمثالادناه"الموضحللتوضيح:

النهائي"التصميميعكسولافقطمثالادناه"الموضحللتوضيح:
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النهائي"التصميميعكسولافقطمثالادناه"الموضحللتوضيح:
الطلبعرضنموذج

النهائي"التصميميعكسولافقطمثالادناه"الموضحللتوضيح:
المعتمدةالطلباتترحيلقسم
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عامة:ملاحظات.4.6.1.8

استقبالفتراتوتحديدالتحكمالمانحةللمؤسسةيمكن.4.6.1.8.1

السنة.خلالالمنحطلبات

الزمنيةالفترةتحديدخلالمنفتراتعدةاضافةامكانية.4.6.1.8.2

والوقت.

بهالخاصالمستوىتحديديتمأنيجبالمشروعاعتمادعند.4.6.1.8.3

المحقق.)عدد(نسبةوتوضيحخلالهمنالمحققوالمؤشر

خلالطلبهاالواحدةللجهةيمكنالتيالمنحعددتحديديتم.4.6.1.8.4

البندلارتباطمعادلةوضعمعالعامخلالكذلكالتقديم،فترة

والمخرجاتالمستفيدينأعدادمعوتكلفته

محركفيإنشاؤهايتمالتيالمراحلهيالمشروعمراحل.4.6.1.8.5

منالطلباتاستقباليتمالتيللفترةالمحددالإجراءاتتدفق

خلالها.
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والاتفاقياتالعقودإدارة.4.6.2
الوصف.4.6.2.1

فيوالتحدياتالتعقيداتمنوالتخفيفوالاتفاقياتالعقودلإدارةالخدمةتهدف

الأهلية.المؤسساتتواجههاالتيالتعاقدعمليات

الافتراضات.4.6.2.2

المنصة.اعداداتوضبطتجهيز.4.6.2.2.1

افتراضي.عقدقالبوجود.4.6.2.2.2

والاتفاقيات.العقودقوالبتكراريمكن.4.6.2.2.3

والتحكمالمنسوخةوالاتفاقياتالعقودقوالبتعديليمكن.4.6.2.2.4

بها.

للتعديل.القابلةالبياناتتعديلالصلاحيةلصاحبيمكن.4.6.2.2.5

القيود.4.6.2.3

العقودعلىتحديثهيتمسابق،إجراءسيرعلىالتعديلحالفي.4.6.2.3.1

به.والمرتبطةفقطالجديدة

الافتراضية.الإجراءاتسيرعلىالتعديليمكنلا.4.6.2.3.2

فيالمحددةالمنصةأقسامحذفاوتعديلاواضافةيمكنلا.4.6.2.3.3

أعلاه.الوصف

الاعتمادات.4.6.2.4

الوصول:طريقة.4.6.2.4.1

والاتفاقيات.العقودإدارة<<الرسميالموقع

الحالة:معالمتفاعلين.4.6.2.4.2

النظاممدير.4.6.2.4.2.1

الصلاحية""صاحبالمستخدم.4.6.2.4.2.2

المسبقة:الشروط.4.6.2.5

الخاصةالبياناتقاعدةفىمضافالمسؤولحسابيكونأن.4.6.2.5.1

بالمنصة.

والاتفاقياتبالعقودالتحكمصلاحيةيملكحسابوجود.4.6.2.5.2

مفعلة.إجراءاتسيروجود.4.6.2.5.3

العمل:تفاصيل.4.6.2.6

والاتفاقيات.العقودادارةإلىالانتقال.4.6.2.6.1

جديد.عقدإضافة.4.6.2.6.2

المخصص.النموذجتعبئة.4.6.2.6.3

جديد:عقدقالبانشاءنموذج.4.6.2.7

وشروطمواصفاتإجباريالعنصرنوعالعنصراسم

ويكونآليبشكلتوليدهيتمنص●--العقدرقم
فقطللعرض
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العقدرقمبتكراريسمحلا●

نعمنصالعقدعنوان

:Sizeنعممرفقاتالعقدخلفية A4, Type: png

نعماختيار متعددالإعدادمسؤول

نعماختيار متعددالاعتمادمسؤول

عامة:ملاحظات.4.6.2.8

العربية.باللغةالعقود.4.6.2.8.1

متعددة.قوالباضافةامكانية.4.6.2.8.2

العقود.إعدادمسؤولتحديدإمكانية.4.6.2.8.3

العقود.اعتمادمسؤولتحديدإمكانية.4.6.2.8.4

بها.والتحكمالقوالبلإنشاءالصلاحيةصاحبتحديدإمكانية.4.6.2.8.5

فيالسابقةللمرحلةإعادتهاالمرحلةعلىالمشرفيستطيع.4.6.2.8.6

عليها.ملاحظاتإضافةإمكانيةمعالرغبةحال

لهليتسنىكمسودةالقالبحفظالصلاحيةلصاحبيمكن.4.6.2.8.7

لاحق.وقتفيالقالبإعدادإكمال
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العقدحالة.4.6.2.8.8

باعداده.البدءيتملم|بالانتظار.4.6.2.8.8.1

قبلمنبهبالعملوالبدءالعقدفتحتم|الإعدادقيد.4.6.2.8.8.2

الصلاحية.صاحب

الصلاحية.صاحبقبلمنالعقداعتمادتم|معتمد.4.6.2.8.8.3
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الماليةالدفعاتإدارة.4.7
الوصف.4.7.1

الىبالاضافةالماليةالدفعاتحالةوتحديدالماليةالتدفقاتلإدارةالخدمةتهدف

تواجههاالتيالماليةالاجراءاتوتحسينوالقبضالصرفسنداتادارة

الأهلية.المؤسسات

الافتراضات.4.7.2

المنصة.اعداداتوضبطتجهيز.4.7.2.1

دوري.بشكلالماليةالدفعاتحالةتحديث.4.7.2.2

القيود.4.7.3

صاحبقبلمنالماليةالدفعاتالغاءاوتعديلاواضافةيمكن.4.7.3.1

الصلاحية.

4.7.3.2.

الاعتمادات.4.7.4

الوصول:طريقة.4.7.4.1

المالية.الدفعاتإدارة<<الرسميالموقع

الحالة:معالمتفاعلين.4.7.4.2

النظام.مدير.4.7.4.2.1

الصلاحية""صاحبالمستخدم.4.7.4.2.2

المسبقة:الشروط.4.7.5

بالمنصة.الخاصةالبياناتقاعدةفىمضافالمسؤولحسابيكونأن.4.7.5.1

المالية.بالدفعاتالتحكمصلاحيةيملكحسابوجود.4.7.5.2

معتمدة.مشاريعوجود.4.7.5.3

العمل:تفاصيل.4.7.6

المالية.الدفعاتادارةإلىالانتقال.4.7.6.1

المالية.الدفعاتكافةعرض.4.7.6.2

الدفعات.حالةتغيير.4.7.6.3

التحويل.ايصالارسال.4.7.6.4

القبض.سنداتاستلام.4.7.6.5

عامة.ملاحظات.4.7.7

منالقبضسندرفعبعدالصفحةبنفسالتحويلايصالعرضامكانية.4.7.7.1

(توضيحيفيديو)المستفيدةالجمعية

المعتمدةالمشاريعلكافةايراد(/)مصروفالماليةالتدفقاتعرض.4.7.7.2

الزمنية.الفترةحسب

هي:النظامفيالدفعحالات.4.7.7.3

عليها،إجراءاييتملمجديدةمستحقةدفعة|بالانتظار.4.7.7.3.1

الانتهاء.يتمولمالحوالةالشيك،باعدادالبدءتم|الدفعقيد.4.7.7.3.2

المستفيد.واشعارالدفععمليةتأكيدتم|الدفعتم.4.7.7.3.3
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الدفعة.رفضتم|مرفوض.4.7.7.3.4

الدفعة.إلغاءتم|ملغي.4.7.7.3.5

المستفيد.طرفمنالقبضسندرفعبانتظار|مغلق.4.7.7.3.6

الماليةالدفعاتجدولةاعادةاوالغاءاورفضالمشروعلمديريمكن.4.7.7.4

فيالمستفيدالتزامعدمحالفيالمستحقة(وغير)المستحقة

عليها.المتفقالتسليمات
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المشاريع.تنفيذمتابعة.4.8
الوصف.4.8.1

الإجراءاتوتحسينالمعتمدةالمشاريعومتابعةلإدارةالخدمةتهدف

المشروع.مراحلخلالاللازمةوالاعتمادات

الافتراضات.4.8.2

المنصة.اعداداتوضبطتجهيز.4.8.2.1

بالمشاريع.المتعلقةالعملسيرإجراءاتوضبطتجهيز.4.8.2.2

القيود.4.8.3

صاحبقبلمنالماليةالدفعاتالغاءاوتعديلاواضافةيمكن.4.8.3.1

الصلاحية.

4.8.3.2.

الاعتمادات.4.8.4

الوصول:طريقة.4.8.4.1

المشاريعإدارة<<الرسميالموقع

الحالة:معالمتفاعلين.4.8.4.2

النظام.مدير.4.8.4.2.1

الصلاحية""صاحبالمستخدم.4.8.4.2.2

المسبقة:الشروط.4.8.5

بالمنصة.الخاصةالبياناتقاعدةفىمضافالمسؤولحسابيكونأن.4.8.5.1

بالمشاريع.التحكمصلاحيةيملكحسابوجود.4.8.5.2

معتمدة.مشاريعوجود.4.8.5.3

العمل:تفاصيل.4.8.6

المشاريع.إدارةإلىالانتقال.4.8.6.1

المشاريع.عرض.4.8.6.2

الحالية.المرحلةتحديد.4.8.6.3

اللازمة.المستنداترفع.4.8.6.4

عامة.ملاحظات.4.8.7

التسليماتاستعراضيتمبحيثللمشروعالزمنيةالخطةعرضيتم.4.8.7.1

المستحقة.والدفعات

4.8.7.2.
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والتقييم.المشاريعإغلاق.4.9

مشروعلكلالمحققةالمؤشراتتحديد●
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التقارير..4.10
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المستفيدةالمنظماتخدمات.4.11
التسجيل.4.11.1

التالي:حسبوهيالحسابنوعحسبجديدحسابانشاء

أهليةجمعيةحساب.4.11.1.1

ربحيةغيرشركةحساب.4.11.1.2

تجاريةمؤسسة/شركةحساب.4.11.1.3

افرادحساب.4.11.1.4

منحطلبرفع.4.11.2

المنحطلبنموذجتعبئةيتم.4.11.2.1

وشروطمواصفاتإجباريالعنصرنوعالعنصراسم

لاعنوانالمشروعبيانات

نصالمشروععنوان

نصالمستهدفةالفئة

رقمالمستفيدينعدد

اختيار متعددالمنطقة

رقمالمطلوبةالقيمة

المنحطلباتمتابعة.4.11.3

اعتمادهاقبلالجديدةالطلباتلعرضقسم

والاتفاقياتالعقود.4.11.4
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حسبالعقدوتوضيحعقدكلحالةوتوضيحالعقودلعرضقسم

به.الخاصالمشروع/الطلب

المشاريع.4.11.5

لمتابعتهاالمعتمدةالطلباتجميع

المالية.4.11.6

مدفوعة،"جديدة،حالتهاحسبالماليةالدفعاتجميعيظهرقسم

القبض"سندرفعبانتظارالدفع،بانتظارمستحقة

الرسائلصندوق.4.11.7

تقسيميتمالمانحة،والمؤسسةالحسابمسؤولبينللمحادثاتقسم

مرتبطةغيرجديدةرسائلوجودالىبالاضافةالمشروعحسبالرسائل

بمشاريع

الحسابإعدادات.4.11.8

معبياناتهابكافةالمستفيدةالمنظمةبروفايلفيهيظهرقسم

للحسابالعامةالاعدادات
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الموظفين.خدمات.4.12
الدخول.تسجيل.4.12.1

بيانات.لوحة.4.12.2

مرفوض،)بالانتظار،حالتهاحسبالطلباتعدديوضحبيانيرسم.4.12.2.1

معتمد(.

)بالانتظار،حالتهاحسبالمشاريععدديوضحبيانيرسم.4.12.2.2

معتمد(.مرفوض،

المعتمد.المنحإجمالي.4.12.2.3

المطلوب.*المنحإجمالي.4.12.2.4

الاستراتيجية.الخطة.4.12.3

بالتفصيل.للخطةالهرميالرسمعرضيتم.4.12.3.1

المنح.إدارة.4.12.4

المنح.طلبات.4.12.4.1

المنح.فترات.4.12.4.2

والاتفاقيات.العقودإدارة.4.12.5

عقدكلحالةتوضيحمعالمشاريععقودعرض.4.12.5.1

المالية..4.12.6

المالية.التدفقات.4.12.6.1

المستحقة.الدفعات.4.12.6.2

المشاريع..4.12.7

المشاريع.متابعة.4.12.7.1

المشاريع.تقييم.4.12.7.2

التقارير..4.12.8

الرسائل.صندوق.4.12.9
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الحساب.إعدادات.4.12.10
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والصلاحيات:المسؤوليات.4.13

الكلحذفتعديلإنشاءالمستخدمنوع/الصلاحية

المعلوماتلوحة

الاستراتيجيةالخطة

المستفيدين

المنحإدارة

والاتفاقياتالعقودإدارة

الماليةالإدارة

المشاريعإدارة

التقارير

الرسائلصندوق

الاضافيةالمحتويات

الإجراءاتتدفقمحرك

الضبطوالإعدادات

الموقعإعدادات

النصيةالرسائلإدارة

البريديةالرسائلإدارة

الواتسابرسائلإدارة

smsوالبريدقوالب

والمناطقالدول

)التفويض(الموظفين

بالقوائمالتحكم

الرسائلسجل

الخاصةالاحتياجاتذويإعدادات
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الإدارةواجهةإعدادات

المستخدمينإشعارات

العقودنماذج

النماذج

المعايير
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المستخدمينقصص.4.14

التحكمللوحةالدخولتسجيل.4.14.1

دخولتسجيلالخدمةاسم1المستخدمقصةرمز

دخولتسجيلالمستخدمقصةاسمدخولتسجيلالإجراءاسم

الوصف.4.14.1.1

لوحةإلىالمسؤولدخولتسجيلخاصيةتوفيرالىالخدمةهذهتهدف

التمتعالدخولتسجيلبعديستطيعحيثبالمنصةالخاصةالتحكم

له.المخصصةالصلاحياتبجميع

الافتراضات.4.14.1.2

إنشاءتمسواءالتحكملوحةالىالدخوليستطيعمسجلحسابوجود

التحكم.لوحةداخلمنأوالبياناتقاعدةمنالحساب

القيود.4.14.1.3

المدخلة.البياناتصحةحالةفيالاالدخولتسجيليمكنلا

الاعتمادات.4.14.1.4

الوصول:طريقة.4.14.1.4.1

للمنصةالدخولتسجيل<<التحكملوحة

الحالة:معالمتفاعلين.4.14.1.4.2

المسؤول.4.14.1.4.2.1

التحكم.لوحة.4.14.1.4.2.2

المسبقة:الشروط.4.14.1.5

بلوحةالخاصةالبياناتقاعدةفىمضافالمسؤولحسابيكونأن

التحكم.

العملسيرمخطط.4.14.1.6

العملتفاصيل.4.14.1.7

الدخول.تسجيلصفحةالىالدخول.4.14.1.7.1

الدخول.تسجيلبياناتللمستخدميظهر.4.14.1.7.2
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الالكتروني.البريد.4.14.1.7.2.1

المرور.كلمة.4.14.1.7.2.2

المرور.وكلمةالإلكترونيالبريدبإدخالالمستخدميقوم.4.14.1.8

الدخول.تسجيلزرعلىبالنقرالمستخدميقوم.4.14.1.9

يتممفعلالحسابكانوصحيحبشكلكلاهماإدخالتمحالةفى.4.14.1.10

الرئيسية.الصفحةالىالمستخدمإدخال

للمرةالدخولعندالجهةقبلمنالمحددوالتعهدالاقرارعلىالموافقة.4.14.1.11

الأول.

الخدمةمدخلاتحقول.4.14.1.12

وشروطمواصفاتإجباريالعنصرنوعالعنصراسم

الإلكترونيالبريدلإدخالنصحقلنعمايميلالإلكترونيالبريد

خانات8عنيقللا●نعمنصالمروركلمة
كبيرحرف●
صغيرحرف●
ارقام●
رموز●

صحةمنالتأكديتمعليهالنقرعند-زرالدخولتسجيل
يوجهصحيحةكانتوإذاالبيانات

الرئيسيةللصفحةمستخدم

الحالةبنجاحالخاصةالشروط.4.14.1.13

التحكم.لوحةإلىالدخولتسجيلعمليةنجاح

البديلةالمسارات.4.14.1.14

بإظهارالنظاميقومخاطئةمروركلمةأوإلكترونيبريدإدخالحالفي

المرور".كلمةأوالإلكترونيالبريدفي"خطأرسالة:
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المروركلمةاستعادة.4.14.2

المروركلمةاستعادةالخدمةاسم2المستخدمقصةرمز
للمستخدم

المروركلمةاستعادةالمستخدمقصةاسمالمروركلمةاستعادةالإجراءاسم

الوصف.4.14.2.1

كلمةاستعادةمنالمسؤولتمكنخاصيةتوفيرإلىالخدمةهذهتهدف

المستخدمكانإذاحالةفيالإلكترونيالبريدخلالمنبهالخاصةالمرور

التحكم.لوحةعلىحسابلديه

الافتراضات.4.14.2.2

فيللمستخدممسجلإلكترونيببريدمرتبطحسابوجود.4.14.2.2.1

التحكم.لوحة

برمزالإلكترونيالبريدإلىالمرسلةالرسالةإلىالوصولإمكانية.4.14.2.2.2

التحقق.

القيود.4.14.2.3

لدىمسجلالإلكترونيالبريدكانإذاإلاالمروركلمةاستعادةيمكنلا

قبل.منالمنصة

الاعتمادات.4.14.2.4

الوصول:طريقة.4.14.2.4.1

المرور.كلمةاستعادة<<التحكملوحة

الحالة:معالمتفاعلين.4.14.2.4.2

المستخدم..4.14.2.4.2.1

التحكم.لوحة.4.14.2.4.2.2

المسبقة:الشروط.4.14.2.5

ونيإلكتريدببرمرتبطحسابلديهالمستخدميكونأن.4.14.2.5.1

التحكم.لوحةعلىمسجل

علىالمرسلةالرسالةإلىالوصولالمستخدميستطيعأن.4.14.2.5.2

التحقق.برمزالإلكترونيالبريد

العملسيرمخطط.4.14.2.6
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العملتفاصيل.4.14.2.7

المرور.كلمةاستعادةصفحةإلىالدخول.4.14.2.7.1

الإلكتروني.البريدلإدخالنصمربعيظهر.4.14.2.7.2

الإلكتروني.البريدبإدخالالمستخدميقوم.4.14.2.7.3

كانإذاالإلكترونيالبريدصلاحيةمنبالتأكدالنظاميقوم.4.14.2.7.4

لااممسجل

التحققرمزإرساليتممسجلإلكترونيبريدإدخالتمحالةفى.4.14.2.7.5

الإلكتروني.البريدإلى

التحقق.رمزإدخاللصفحةالمستخدمتوجيهيتم.4.14.2.7.6

المنصة.قبلمنالمرسلالتحققرمزبإدخالالمستخدميقوم.4.14.2.7.7

ويستطيعخاطئرمزإدخالحالةفيخطأرسالةتظهر.4.14.2.7.8

الصحيح.الرمزإدخالإعادةالمستخدم

المستخدمتوجيهيتمصحيحتحققرقمإدخالتمحالفي.4.14.2.7.9

تأكيدها.ويتمجديدةمروركلمةلإدخاللصفحة

وقيامالمروركلمةوتأكيدجديدةمروركلمةإدخالحالةفى.4.14.2.7.10

الجديدةإلىالمروركلمةتغييريتمتأكيدعلىبالنقرالمستخدم

للشروط.موافقةكانتإذاحالةفى

الدخول.تسجيللصفحةالمستخدمتوجيهيتم.4.14.2.7.11

الخدمةمدخلاتحقول.4.14.2.8

وشروطمواصفاتإجباريالنوعالعنصراسم

الإلكترونيالبريدلإدخالنصحقل●نعمايميلالإلكترونيالبريد
صيغةمنبالتحققالنظاميقوم●

الإلكترونيالبريد

المرور.كلمةلإدخالنصحقل●نعمرقمالمروركلمة
الأقل.علىخانات8منيتكون●
|رموز|انجليزية)حروفإدخاليمكن●

ارقام(
علىالاطلاعالمستخدميستطيع●

بعدها.أوالكتابةأثناءالمروركلمة
تعبيرية.رموزيقبللا●

كلمةتأكيد
المرور

المرور.كلمةإدخاللإعادةنصحقل●نعمرقم
المرور.كلمةمطابقةيتمأنيجب●

ارسالهتمالذيالتحققرمزادخاليتمنعمرقمالتحققرمز
إدخالمنوالتأكدالإلكترونيالبريدالى
اكماليمكنلاصحيحتحققرمز

التحققرمزمنالتحققبعدإلاالتسجيل
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رمزارسالاعادة
التحقق

رمزإرسالإعادةالمستخدميستطيع-زر
خلالهمنجديدتحقق

رمزتأكيدخلالهمنالمستخدميستطيع-زرتأكيد
التحقق.

الحالةبنجاحالخاصةالشروط.4.14.2.9

بالمستخدم.الخاصةالمروركلمةواستعادةتغيير

البديلةالمسارات.4.14.2.10

تظهرخطأأومسجلغيرالإلكترونيالبريدكانحالفي.4.14.2.10.1

إدخاليرجىمسجلغيرالمدخل"البريدخطأرسالةللمسخدم

لدينا"مسجلإلكترونيبريد

غيرالتحقق"رمزالرسالةتظهرخاطئتحققرمزإدخالحالفي.4.14.2.10.2

أخرى".مرةالمحاولةيرجىصحيح،

المروركلمةتأكيدمعمتطابقةغيرالمروركلمةكانتحالفي.4.14.2.10.3

متطابقة"غيرالمرور"كلمةالرسالةتظهر
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Dashboardالتحكملوحةفيالبدايةصفحة.4.14.3

احصائياتعرضالخدمةاسم3المستخدمقصةرمز
المنصة

احصائياتعرضالإجراءاسم
المنصة

الرئيسيةالصفحةالمستخدمقصةاسم
والإحصائيات

الوصف.4.14.3.1

بالمنصةالخاصةالإحصائياتعرضخاصيةتوفيرإلىالخدمةهذهتهدف

محددة.زمنيةفترةخلالاوككل

الوصفالنوعالبنداسم

Pie Chartالطلباتعدد

Pie Chartالمسجلةالمنظماتعدد

Pie Chartالمشاريععدد

Pie Chartالمنحإجمالي

Pie Chart

الافتراضات.4.14.3.2

الصفحةعلىوالدخولالمسؤولقبلمنالدخولتسجيل.4.14.3.2.1

محدثة.الأرقامتكونأنوالرئيسية

القيود.4.14.3.3

والمسؤولينحساباتقبلمنإليهاالوصوليستطيع.4.14.3.3.1

فقط.النظاممسؤول

الاعتمادات.4.14.3.4

الوصولطريقة.4.14.3.4.1

علىالدخول<المنصةإلىالدخولتسجيل<التحكملوحة

الرئيسية.الصفحة

الحالةمعالمتفاعلين.4.14.3.4.2

المسؤول.4.14.3.4.2.1

التحكملوحة.4.14.3.4.2.2

المسبقةالشروط.4.14.3.5

الصفحةإلىوالدخولالدخولبتسجيلقامقدالمسؤوليكونأن

الرئيسية

العملسيرمخطط.4.14.3.6
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العملتفاصيل.4.14.3.7

بنجاحالدخولتسجيلعمليةإتمامبعد.4.14.3.7.1

الرئيسيةالصفحةإلىالمستخدمتوجيهيتم.4.14.3.7.2

مباشرة.بصورةالإحصائياتعرضيتم.4.14.3.7.3

الحالةبنجاحالخاصةالشروط.4.14.3.8

ذكرها.تمكمابالمنصةالخاصةالإحصائياتعرض.4.14.3.8.1

ومباشرة.دائمةبصورةالإحصائياتتحديثيتمأن.4.14.3.8.2

58


